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ВЛИЯНИЕ НА БЕЗОПАСНОСТЬ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, 

ЧЛЕНАМ НЕКОММЕРЧЕСКОГО ПАРТНЕРСТВА «САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ КОРПОРАЦИЯ СТРОИТЕЛЕЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение о порядке выдачи свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, членам НЕКОММЕРЧЕСКОГО ПАРТНЕРСТВА «САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ КОРПОРАЦИЯ СТРОИТЕЛЕЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ» (далее по тексту также - Положение) принимается в новой редакции в связи с решением Общего собрания членов НЕКОММЕРЧЕСКОГО ПАРТНЕРСТВА «САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ КОРПОРАЦИЯ СТРОИТЕЛЕЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ» (далее по тексту также - Организация) от «18» апреля 2013 года (протокол № 15 от «18» апреля 2013 года).

1.2. Положение разработано в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, Уставом Организации и определяет порядок учета, хранения, уничтожения бланков свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее также по тексту – бланк) и порядок оформления, учета, выдачи, возврата, хранения свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее также по тексту – Свидетельство о допуске).
1.3. Организацией осуществляется выдача Свидетельств о допуске в отношении тех видов работ, решение вопросов по выдаче свидетельств о допуске к которым отнесено Общим собранием членов Организации к сфере деятельности Организации.
1.4. Свидетельства о допуске выдаются членам Организации без ограничения срока и территории их действия.
1.5. Сроки начала и прекращения действия Свидетельства о допуске, выданного члену Организации, определяются со дня внесения Организацией в реестр членов Организации, соответственно, сведений о выдаче Свидетельства о допуске члену Организации к указанным работам и сведений о прекращении действия Свидетельства о допуске, выданного члену Организации к указанным работам. 

1.6. Выдача Свидетельства о допуске (дубликата Свидетельства о допуске) осуществляется без взимания платы.
1.7. Приказом генерального директора назначается лицо, ответственное за учет и хранение бланков Свидетельств о допуске, ведение и хранение Журнала учета бланков свидетельств о допуске, оформление, учет, хранение до момента выдачи и выдачу Свидетельств о допуске, ведение и хранение Журнала учета и выдачи свидетельств о допуске (далее по тексту также – ответственное лицо). 
2. ПОРЯДОК УЧЕТА, ХРАНЕНИЯ И УНИЧТОЖЕНИЯ БЛАНКОВ 

СВИДЕТЕЛЬСТВ О ДОПУСКЕ

2.1. Оформление Свидетельств о допуске осуществляется Организацией на унифицированных бланках, разработанных Общероссийской негосударственной некоммерческой организацией «Национальное объединение саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, осуществляющих строительство» (далее по тексту также - Национальное объединение строителей).
2.2. Бланки изготавливаются типографским способом, являются полиграфической продукцией со степенью защиты уровня «В» и заказываются Организацией у Национального объединения строителей. Бланки хранятся в Организации у ответственного лица.
2.3. Учет бланков осуществляется на бумажном носителе в Журнале учета бланков свидетельств о допуске с указанием даты поступления бланков из Национального объединения строителей, их количества и номеров. Учет бланков осуществляется ответственным лицом.  

2.4. Записи в Журнале учета бланков свидетельств о допуске производятся ответственным  лицом в хронологическом порядке в момент приема бланков и по факту расходования при оформлении Свидетельств о допуске.  Журнал учета бланков свидетельств о допуске должен быть прошит и пронумерован, иметь на последней странице запись о количестве страниц, печать Организации и подпись ответственного лица. Журнал учета бланков свидетельств о допуске хранится у ответственного лица.
2.5. В Журнале учета бланков свидетельств о допуске не должно быть помарок и подчисток. В случае необходимости внесения исправлений в Журнал учета бланков Свидетельств о допуске соответствующие изменения заверяются подписью ответственного лица.

2.6. Неправильно оформленные, а также дефектные и поврежденные бланки считаются непригодными и уничтожаются в Организации по акту (Приложение № 1 к настоящему Положению). В акте уничтожения бланков указывается количество, номера и причина непригодности бланков, подлежащих уничтожению. 

2.7. Уничтожение непригодных бланков осуществляется комиссией, специально созданной приказом генерального директора Организации, по мере необходимости, но не реже одного раза в год. 
2.8. Дефектные и поврежденные бланки также могут быть возвращены Организацией в Национальное объединение строителей с целью их замены.
3. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ СВИДЕТЕЛЬСТВ О ДОПУСКЕ

3.1. Оформление Свидетельств о допуске осуществляется Организацией согласно форме,   установленной органом надзора за саморегулируемыми организациями. 

3.2. Свидетельство о допуске состоит из главной страницы и приложения к нему, которое является неотъемлемой частью Свидетельства о допуске.

3.3. Свидетельство о допуске в обязательном порядке имеет номер. Номер Свидетельства о допуске состоит из пяти групп знаков, разделенных дефисом:
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Первая группа разделена точкой на две подгруппы:

- первая подгруппа – четыре знака – порядковый номер Свидетельства о допуске, присваиваемый Организацией;

- вторая подгруппа – два знака – суммарное количество выданных Организацией Свидетельств о допуске данному юридическому лицу/индивидуальному предпринимателю в связи с вносимыми изменениями в Свидетельства о допуске.

Вторая группа - четыре знака – год выдачи Организацией первого Свидетельства о допуске данному юридическому лицу/индивидуальному предпринимателю.
Третья группа - десять или двенадцать знаков – ИНН юридического лица (десять знаков)/индивидуального предпринимателя (двенадцать знаков).

Четвертая группа - буква «С» - означает сферу деятельности Организации — Строительство.

Пятая группа - три знака – регистрационный номер Организации в государственном реестре саморегулируемых организаций.
3.4. Свидетельство о допуске заполняется на одной стороне бланков. Оборотная сторона бланков не заполняется.
3.5. Свидетельство о допуске подписывается председателем Совета Организации, а в случае его отсутствия – председательствующим на заседании Совета, на котором было принято решение  о выдаче Свидетельства о допуске. 
3.6. Свидетельство о допуске прошивается и заверяется на обороте последнего листа подписью председателя Совета Организации (председательствующего на заседании Совета) или генерального директора Организации и печатью Организации с указанием должности, расшифровки подписи, даты подписания. Листы Свидетельства о допуске нумеруются.

4. ПОРЯДОК УЧЕТА,  ВЫДАЧИ, ВОЗВРАТА И ХРАНЕНИЯ СВИДЕТЕЛЬСТВ О ДОПУСКЕ
4.1. Учет Свидетельств о допуске осуществляется на бумажном носителе в Журнале учета и выдачи свидетельств о допуске ответственном лицом. 

Организация вправе также дополнительно вести Журнал учета и выдачи свидетельств о допуске в электронном виде. 

4.2. Журнал учета и выдачи свидетельств о допуске должен быть прошит и пронумерован, иметь на последней странице запись о количестве страниц, печать Организации и подпись ответственного лица.

4.3. Записи в Журнал учета и выдачи свидетельств о допуске производятся в хронологическом порядке по мере выдачи Свидетельств о допуске. 

4.4. В Журнале учета и выдачи свидетельств о допуске не должно быть помарок и подчисток. В случае необходимости внесения исправлений в Журнал учета и выдачи свидетельств о допуске соответствующие исправления заверяются подписью ответственного лица. 

4.5. Свидетельства о допуске до момента их выдачи члену Организации хранятся у ответственного лица.

4.6. Свидетельство о допуске выдается ответственным лицом уполномоченному представителю члена Организации под роспись в Журнале учета и выдачи свидетельств о допуске на основании документа, подтверждающего соответствующие полномочия, и (или) документа, удостоверяющего личность, либо направляется посредством почтовой связи, о чём ответственным лицом производится соответствующая запись в Журнале учета и выдачи свидетельств о допуске. 
4.7. В случае установления органом надзора за саморегулируемыми организациями новой формы Свидетельства о допуске Организация на основании письменного заявления члена Организации производит замену Свидетельства о допуске в соответствии с новой формой  за тем же номером и датой, о чём вносится соответствующая запись в Журнал учета и выдачи свидетельств о допуске с пометкой «В связи с заменой формы Свидетельства о допуске». Дополнительно запись о выдаче Свидетельства о допуске в соответствии с новой формой заносится  в строку Журнала учета и выдачи свидетельств о допуске, где ранее была сделана запись о выдаче данного Свидетельства о допуске, в графе «Примечание». Листы Свидетельства о допуске прошиваются и заверяются на обороте последнего листа текущей датой.

4.8. В случае утраты или его повреждения Свидетельства о допуске членом Организации  выдается дубликат Свидетельства о допуске на основании письменного заявления члена Организации: 

4.8.1. при утрате Свидетельства о допуске — с изложением обстоятельств утраты Свидетельства о допуске и предоставлением документов, подтверждающих факт утраты (справка из органов внутренних дел, пожарной охраны, и др., при наличии);
4.8.2. при повреждении Свидетельства о допуске — с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования, с приложением поврежденного Свидетельства о допуске, которое подлежит уничтожению.

4.9. При выдаче дубликата Свидетельства о допуске на лицевой стороне Свидетельства о допуске в правом в верхнем углу делается отметка «Дубликат», Свидетельство о допуске сшивается и заверяются на обороте последнего листа текущей датой.

4.10. При выдаче дубликата Свидетельства о допуске в Журнале учета и выдачи Свидетельств о допуске делается соответствующая запись с пометкой «Дубликат». Дополнительно запись о выдаче дубликата Свидетельства о допуске заносится  в строку Журнала учета и выдачи Свидетельств о допуске, где ранее была сделана запись о выдаче данного Свидетельства о допуске в графе «Примечание». 

4.11. В случае утраты членом Организации Свидетельства о допуске и выдачи ему дубликата информация об этом  размещается на информационном сайте Организации в сети «Интернет».

4.12. Неправильно оформленное Свидетельство о допуске, содержащее ошибки, допущенные при заполнении, считается испорченным и подлежит замене с обязательным возвратом членом Организации неправильно оформленного Свидетельства о допуске, которое подлежит уничтожению по акту (Приложение № 2 к настоящему Положению).

В случае обнаружения Организацией ошибки в Свидетельстве о допуске в адрес члена Организации направляется письменное уведомление с целью осуществления замены испорченного Свидетельства о допуске. В случае обнаружения членом Организации ошибки в Свидетельстве о допуске замена испорченного Свидетельства о допуске производится Организацией на основании письменного заявления члена Организации.  
Замена испорченного Свидетельства о допуске производится путем выдачи Свидетельства о допуске за тем же номером и датой выдачи, о чем делается запись в Журнале учета и выдачи Свидетельств о допуске в строке, где ранее была сделана запись о выдаче данного Свидетельства о допуске, в графе «Примечания». 

4.13. Возврат членом Организации Свидетельства о допуске в связи с внесением изменений в Свидетельство о допуске, прекращением членства в Организации, заменой Свидетельства о допуске в соответствии с новой формой является обязательным. В целях предотвращения его повторного использования ответственное лицо срезает правый нижний угол возвращенного Свидетельства о допуске и передает его в Контрольно-правовой комитет Организации для помещения на хранение в дело члена Организации. В Журнал учета и выдачи Свидетельств о допуске вносятся записи о возврате членом Организации Свидетельства о допуске и его передаче ответственным лицом в Контрольно-правовой комитет на хранение. 
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения Общим собранием членов Организации.
5.2. Положение о порядке выдачи свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, членам НЕКОММЕРЧЕСКОГО ПАРТНЕРСТВА «САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ КОРПОРАЦИЯ СТРОИТЕЛЕЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ», утвержденное решением Общего собрания членов от «05» декабря 2011 года (протокол № 12 от «05» декабря 2011 года), утрачивает свою силу с момента вступления в силу настоящего Положения.
5.3. Если в результате изменения законодательства отдельные положения настоящего Положения вступают в противоречие с ним, то данные положения утрачивают силу и до момента внесения изменений в настоящее Положение применяются нормы действующего законодательства Российской Федерации.
Председатель Общего собрания членов

НЕКОММЕРЧЕСКОГО ПАРТНЕРСТВА 

«САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ КОРПОРАЦИЯ  

СТРОИТЕЛЕЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ» 
                                                                               А.Н. Глушков

Приложение № 1



к Положению о порядке выдачи свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, членам НЕКОММЕРЧЕСКОГО ПАРТНЕРСТВА «САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ КОРПОРАЦИЯ СТРОИТЕЛЕЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ»
_______________________________________________________________________________________
(наименование организации)

г. Красноярск





                   «___» __________ 20___ г.
АКТ

уничтожения непригодных бланков Свидетельств о допуске к определенному виду 

или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов 

капитального строительства


Комиссия, в составе:_____________________________________________________________                    

(ФИО, должности лиц, входящих в состав Комиссии)
______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________,
произвела проверку бланков Свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее по тексту также -  бланк), и выявила наличие непригодных (неправильно оформленных, дефектных, поврежденных) бланков за период с «___» _________ 20__ года по «___» __________ 20__ года:

	№ п/п 
	№№ бланков
	Количество непригодных бланков 
	Причина непригодности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Всего списанию и уничтожению подлежат: 

/_____________/____________________________/ непригодных бланков.

Члены комиссии:

_______________________________________
__________________________________________________

                             (подпись)                                 


инициалы и фамилия    

_______________________________________
__________________________________________________

                              (подпись)                                 


инициалы и фамилия    

_______________________________________
__________________________________________________

                              (подпись)                                 


инициалы и фамилия    

Приложение № 2




к Положению о порядке выдачи свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, членам НЕКОММЕРЧЕСКОГО ПАРТНЕРСТВА «САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ КОРПОРАЦИЯ СТРОИТЕЛЕЙ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ»
______________________________________________________________________________________
(наименование организации)

г. Красноярск





                     «___» __________ 20__ г.

АКТ

уничтожения испорченных Свидетельств о допуске к определенному виду 

или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов 

капитального строительства


Комиссия, в составе:_____________________________________________________________                    

(ФИО, должности лиц, входящих в состав Комиссии)

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________,
произвела проверку Свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее также Свидетельство о допуске), и выявила наличие испорченных Свидетельств о допуске за период с «___» _________ 20__ года по «___» __________ 20__ года:
	№ п/п 
	№№ Свидетельств о допуске
	Количество  испорченных Свидетельств о допуске
	Причина испорченности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Всего списанию и уничтожению подлежат:

 /___________/______________________________________/ испорченных Свидетельств о допуске.

Члены комиссии:

_______________________________________
__________________________________________________

                             (подпись)                                 


инициалы и фамилия    

_______________________________________
__________________________________________________

                              (подпись)                                 


инициалы и фамилия    

_______________________________________
__________________________________________________

                              (подпись)                                 


инициалы и фамилия    
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